                                                Щербакова О.В.:

Методист з російської мови, літератури,

зарубіжної літератури, іноземної мови.

Завідуюча методичним кабінетом райво

-   Планування ,організація роботи районного відділу освіти;

-   підготовка розпоряджень, наказів райво з загальних питань, організація та контроль за їх виконанням;

-    навчальні плани,

- контроль за роботою по виконанню законодавства про обов»язкову загальну середню освіту;

-   оформлення матеріалів кандидатів на нагородження медалями;
 - організація і контроль за роботою методичної служби райво згідно з Положенням про методичну роботу з педагогічними кадрами, персональна відповідальність за результати цієї роботи;

-  планування, організація роботи районного методичного кабінету; -  визначення структури методичної роботи в районі, розгляд і затвердження планів роботи РМО, ШПД; - здійснення науково – методичного забезпечення педагогічного процесу в установах освіти району;

-  організація пошукових досліджень у галузі, впровадження нових технологій навчання та виховання;
- робота з керівними кадрами, організація підвищення професійної майстерності директорів, заступників директорів шкіл по навчально – методичній роботі;
- апробація та впровадження нових освітніх технологій та системи передового педагогічного досвіду в школах, координація експериментальної діяльності;

- організація та проведення представницьких педагогічних заходів (педагогічних виставок, конкурсів, творчих звітів тощо);
- організація, вивчення та аналіз внутрішкільного керівництва та   ефективності  внутрішкільного забезпечення методичної роботи з учителями шкіл району на основі діагностування;

-  організація та контроль за роботою районних, міжшкільних, шкільних методичних об”єднань, постійно діючих семінарів, шкіл передового педагогічного досвіду;

- проведення інформаційно-довідкової роботи, створення картотек,  банків перспективного педагогічного досвіду, педагогічної інформації;

-  організація та проведення конкурсу “Учитель року”;

- здійснення інформативно – довідкової роботи з питань проведення державної підсумкової атестації;

- звіт перед обласним інститутом післядипломної педагогічної освіти, головним управлінням освіти і науки, Новомосковською районною державною адміністрацією;

- розробка, координація роботи по виконанню районних комплексних програм з розвитку освіти;

- підготовка розпоряджень, наказів райво щодо організації навчально-виховного процесу в закладах освіти, організація та контроль за їх виконанням;

    -  експертна оцінка якості та результативності навчально – виховної роботи вчителів російської мови, літератури, зарубіжної літератури, іноземної мови;

-  виявлення, апробація та впровадження в практику роботи вчителів російської мови, літератури, зарубіжної літератури, іноземної мови перспективного педагогічного досвіду;

-  організація ефективної системи методичної роботи з вчителями російської мови, літератури, зарубіжної літератури, іноземної мови; 

 навчально – методичне консультування вчителів російської мови, літератури, зарубіжної літератури, іноземної мови; 

-  здійснення контролю за атестацією вчителів російської мови, літератури, зарубіжної літератури, іноземної мови;

-  організація та проведення районної олімпіади з російської мови, літератури, зарубіжної літератури, іноземної мови;

-  контроль за організацією навчально-виховного процесу і управлінською діяльністю в наступних школах:                                                     

                                                     Знаменівська СЗОШ №1

Михайлівська СЗОШ

Спаська СЗОШ

Черкаська СЗОШ

Орлівщинська СЗОШ

Панасівська ЗОШ
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                                                Грапенко І.Л.

Методист з хімії, кадрових питань:

- Організація кадрового забезпечення закладів освіти;

- контроль за раціональним розподілом педагогічного навантаження між вчителями, керівниками шкіл, дотримання наступності в роботі вчителів, їх робота за фахом, наявність сумісництва.

- щорічний аналіз педагогічних кадрів закладів освіти, їх плинність, визначення додаткових потреб шкіл у педагогічних кадрах на поточний навчальний рік;

- контроль за проведенням у школах педагогічної орієнтації учнів, цільове направлення випускників шкіл на навчання в педагогічні ВНЗ;

- організація планування та контроль за здійсненням безперервного удосконалення фахової освіти та кваліфікації педагогічних працівників;

- організація заочного  навчання педагогічних працівників, які не мають відповідної освіти;

- контроль за станом реалізації програми “Кадри” в районі;

- контроль за правильним веденням особових справ, трудових книжок директорів шкіл та позашкільних установ, працівників райво, ЦБ, господарської групи;

-  керівництво роботою районної Школи молодого керівника;
- організація стажування молодих спеціалістів;

- формування  наказів по кадрах;
- поповнення у встановленому порядку резерву на керівні посади та організацію методичної роботи з резервом керівних кадрів;

-   зведення статистичної звітності – форми 6-ПВ, 83-РВК;

- експертна оцінка якості та результативності навчально-виховної роботи вчителів хімії;

- виявлення, апробація та впровадження в практику роботи вчителів хімії перспективного педагогічного досвіду;

- організація ефективної системи методичної роботи з вчителями хімії;

- навчально-методичне консультування вчителів хімії;

- здійснення контролю за атестацією вчителів хімії;

- організація та проведення районної олімпіади з хімії;

- контроль за організацією навчально-виховного процесу і управлінською діяльністю в наступних школах:

                                                     Губиниська СЗОШ №1

Ягідненська НСЗОШ

Соколівська НСЗОШ

Євецько-Миколаївська НСЗОШ

Івано-Михайлівський НВК

                                                     Приходько О.І.

Методист з виховної роботи та біології :

-Експертна оцінка якості та результативності навчально-виховної роботи позашкільних навчально – виховних закладів;

-   організація позакласної та позашкільної виховної роботи в школах району,

-   організація та проведення представницьких учнівських районних заходів,  

-   забезпечення участі в обласних та Всеукраїнських заходах;

-   організація методичної роботи із заступниками директорів з виховної роботи,

педагогами – організаторами, класними керівниками, працівниками позашкільних установ;

- виявлення, апробація та впровадження в практику роботи класних керівників,            педагогів-організаторів, заступників директорів з виховної роботи перспективного педагогічного досвіду;

 -  координація роботи по превентивному вихованню в установах освіти, виконанню  наступних регіональних програм :

-  “Профілактики злочинності”;

- Комплексної програми профілактики правопорушень;

- Державної програми протидії торгівлі людьми на період до 2010 року;

- Закону України від 22.09.2006 року №2899-ІУ «Про заходи щодо попередження та зменшення вживання тютюнових виробів…»

- Указу Президента України « Про невідкладні додаткові заходи щодо зміцнення моральності у суспільстві та утвердження здорового способу життя»

- Програми реалізації державної політики у сфері боротьби з незаконним обігом наркотичних засобів,…

-  Державної програми з утвердження тендерної рівності в українському суспільстві на період до 2010 року;

- Програми правової освіти населення  на 2002 – 2010 роки в Дніпропетровській області;

- Постанови КМУ «Про затвердження Положення про волонтерську діяльність у сфері надання соціальних послуг»;

- Розпорядження голови ОДА «Про затвердження заходів щодо патріотичного виховання населення».

- Програму профілактики ВІЛ-інфекції /СНІДу в Дніпропетровській області на 2004-2008 роки

та щоквартальне звітування щодо виконання вищезазначених програм.

- координація роботи по виконанню регіональних програм “Розвитку дитячих та молодіжних громадських організацій до 2012 р.”, “Громадянське виховання особистості в умовах розвитку української державності”, “Розвитку позашкільних навчальних закладів”;

-зведення статистичної звітності ф.77-РВК, забезпечення виконання інструкції №646 з обліку дітей і підлітків шкільного віку; координація роботи щодо виконання законодавства про обов»язкову середню освіту, проведення рейду «Урок»;

-   складання соціального паспорту району;

-  ведення статистичної звітності щодо стану злочинності в районі, формування банку даних дітей, що скоїли злочини, дітей, схильних до бродяжництва;

- контроль за роботою наркопостів;

-   зведення статистичної звітності 1-ПЗ;

-  звітування в межах своєї компетенції перед ДОІППО, головним управлінням освіти і науки, Новомосковською районною державною адміністрацією;

- експертна оцінка якості та результативності навчально – виховної роботи вчителів біології;

- виявлення, апробація та впровадження в практику роботи вчителів біології,  перспективного педагогічного досвіду; організацію ефективної системи методичної роботи з вчителями біології;

-  навчально – методичне консультування вчителів біології;

-  здійснення контролю за атестацією вчителів біології;

-  організація та проведення районної олімпіади  з біології;

- контроль за організацією навчально-виховного процесу і управлінською діяльністю в наступних установах освіти:

                                                      Хащівська СЗОШ 

Гнатівська СЗОШ

Василівський НВК

ЦХЕТУМ
ЦНТТуМ

Заведенко  М.І.

Методист з початкової освіти:

-   Забезпечення шкіл документами про освіту;

-   мережа шкіл, зведення статистичної звітності ЗНЗ-1(форми 76-РВК, Д-4,  Д-5,Д-6, Д-7, Д-9);

-  звітування, в межах своєї компетенції, перед ДОІППО, головним управлінням освіти і науки, Новомосковською районною державною адміністрацією;
- експертна оцінка якості та результативності навчально – виховної роботи вчителів  початкових класів ;

- організація роботи ГПД;

-   виявлення, апробація та впровадження в практику роботи вчителів початкових класів перспективного педагогічного досвіду;
-   організація ефективної системи методичної роботи з вчителями початкових класів та вихователями груп продовженого дня ;
-   проведення інформаційно – методичної роботи, створення картотеки банку педагогічної інформації для вчителів початкових класів;

-   здійснення контролю за атестацією вчителів початкових класів, вихователів груп продовженого дня;

- організація та проведення представницьких педагогічних заходів (педагогічних виставок, конкурсів, творчих звітів тощо);

-   контроль за організацією літнього оздоровлення, організація оздоровлення учнів району пільгових категорій;

                                                      Всесвятська ЗОШ 

Орлівщинська ЗОШ

                                                      Новотроїцький НВК

                                                      Мар'янівська ЗОШ

                                                      Керносівська ЗОШ

                                                Москаленко Т.Д.

Методист з української мови та літератури
-   експертна оцінка якості та результативності навчально – виховної роботи вчителів української мови , літератури та образотворчого мистецтва;

-   виявлення, апробація та впровадження  в практику роботи вчителів української мови , літератури, образотворчого мистецтва передового педагогічного досвіду;

-   організація ефективної системи методичної роботи з вчителями української мови , літератури  та образотворчого мистецтва;

-   здійснення контролю за атестацією вчителів української мови , літератури  та образотворчого мистецтва;

-   контроль за виконанням регіональної програми “Розвитку та функціонування української мови”;

-   контроль за виконанням мовного законодавства в установах освіти району; 

-   організація та проведення районної олімпіади з української мови та літератури.

-   координація роботи по проведенню олімпіад з базових дисциплін, координація роботи по навчанню дітей в МАН;

-   координація роботи по виконанню Комплексної програми "Творча обдарованість";

-  звітування в межах своєї компетенції перед ДОІППО, головним управлінням освіти і науки, Новомосковською районною державною адміністрацією;

-   ведення книги наказів відряджень працівників райво;

-  контроль за організацією навчально-виховного процесу і управлінською діяльністю в наступних школах;

                                                      Перещепинська СЗОШ №2

Голубівська СЗОШ

Голубівська НСЗШ

                                                      Видвиженівська СЗОШ

                                                      Малокозирщанський НВК

                                        Мірошниченко Т.М.

Методист з бібліотечних фондів:

-   організація роботи по створенню і поповненню бібліотечних фондів у школах, формування заявок на забезпечення шкіл підручниками і навчально-методичною літературою;

-   складання розкладу на видачу підручників, облік підручників в школах району;

-   підписка періодичних видань закладів освіти району, ведення підшивки газет та журналів;

-   організація конкурсів, акцій, оглядів у школах, спрямованих на краще збереження навчальної книги, організації роботи шкільних бібліотек;

-   експертна оцінка результативності навчально-виховної роботи бібліотекарів відповідно до державних освітніх стандартів;

-   координація  роботи по виконанню регіональної програми “Розвитку бібліотечної справи в районі”;.

-   координація роботи РМО бібліотекарів шкіл;

-   звітування перед управлінням освіти, ДОІППО, районною державною адміністрацією в межах своєї компетенції.

-   аналіз якості кадрового забезпечення дошкільних закладів району;

-   навчально – методичне консультування педагогічних та керівних кадрів дошкільних установ;

-   організація неперервного вдосконалення фахової освіти та кваліфікації вихователів та керівників дошкільних закладів;

-   експертна оцінка якості та результативності навчально – виховної роботи в дошкільних закладах району;
-   виявлення, апробація та впровадження в практику роботи перспективного педагогічного досвіду, освітніх технологій і досягнень дошкільного виховання;

-   контроль за атестацією вихователів дошкільних закладів району;

-   систематичне вивчення умов розвитку вихованців дошкільних закладів та рівня знань. умінь і навичок дітей відповідно до державних освітніх стандартів;

-   організацію і проведення представницьких заходів;

-   статистична звітність з питань розвитку дошкільної освіти;

-    організація обліку дітей дошкільного віку;
-  контроль за організацією навчально-виховного процесу і управлінською діяльністю в дошкільних навчальних закладах району

                                         
Алексєєва Н.О.

Методист з охорони дитинства:

-   контроль за дотриманням законодавства з охорони прав дітей-сиріт, дітей з багатодітних, малозабезпечених сімей, виконанням Програми “Діти України”;

- контроль за виконанням Програми подолання дитячої бездоглядності та регіональної програми підтримки сімей та жінок у Дніпропетровській області;

-   ведення  обліку дітей під опікою та дітей пільгових категорій;

-   проведення обстеження умов життя дітей пільгових категорій ( за необхідністю);

-   здійснення  роботи, передбаченої діючим законодавством, щодо усиновлення дітей;

-   здійснення первинного обліку дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

-   прийняття участі в справах щодо позбавлення батьківських прав;

-   підготовка документів щодо влаштування дітей – сиріт в державні заклади ;

-   консультації з питань розгляду суперечок, пов”язаних із вихованням дітей;

-   участь у судових засіданнях як педагог – захисник прав неповнолітніх;

-   співпраця з місцевими органами опіки  та піклування;

-   координація роботи позаштатних інспекторів з охорони дитинства;

-    участь в роботі РМПК;

-   здійснення статистичної звітності в межах своєї компетенції;

-   підготовка наказів, розпоряджень, висновків в межах своєї компетенції;

- організація роботи з органами державно- громадського управління освітою;

-   експертна оцінка якості та результативності навчально – виховної роботи вчителів музики, етики та етики віри, художньої культури;

-   виявлення, апробація та впровадження  в практику роботи музики, етики та етики віри, художньої культури передового педагогічного досвіду;

-   організація ефективної системи методичної роботи з вчителями музики, етики та етики віри;

-   здійснення контролю за атестацією вчителів музики, етики та етики віри, художньої культури;

-   організація літнього оздоровлення учнівської молоді на базі пришкільних таборів (ДОЗ);

-   контроль за організацією навчально-виховного процесу в 

                             Знаменівської ЗОШ №2                           

                             Губиниської ЗОШ №2

                             Капітанівської НСЗОШ

                             Андріївської ЗОШ

                             Новостепанівський НВК

                     Радовська З.І.

Методист з валеології,основ здоров’я та ОБЖД, географії, економіки, трудового навчання здійснює:

- експертну оцінку якості та результативності навчально – виховної роботи вчителів, валеології,основ здоров”я та ОБЖД, географії, трудового навчання, економіки; виявлення, апробація та впровадження в практику роботи вчителів  перспективного педагогічного досвіду;

- організацію ефективної системи методичної роботи з вчителями, валеології, основ здоров”я та ОБЖД, географії, трудового навчання, економіки;

- здійснення контролю за атестацією вчителів  валеології, основ здоров”я, ОБЖД, географії, трудового навчання, економіки;

- організація та проведення заходів з охорони здоров”я, координація роботи по виконанню Програми "Здоров'я через освіту";

-   координація реалізації проектів “Рівний – рівному”, “Молодь проти СНІДу”, “Діалог”;

- координація роботи по виконанню Державної програми «Репродуктивне здоров»я», Загальнодержавної програми протидії захворюванню на туберкульоз у 2007-2011 роках та звітування щодо виконання даних програм;

- звітування в межах своєї компетенції перед обласним управлінням освіти і науки, ДОІППО, Новомосковською районною державною адміністрацією, райрадою;

- ведення книг: рада райво, нарада директорів, апаратна нарада при начальнику відділу, методичні наради;

- контроль за організацією навчально-виховного процесу і управлінською діяльністю в наступних школах:

Перещепинська ЗОШ №1

Королівська ЗОШ

Меліоративненська ЗОШ 

Попасненська ЗОШ

                                                        Лимар Л.В.

Методист з математики, інформатики, фізики здійснює:

-   експертну оцінку якості та результативності навчально – виховної роботи вчителів математики, інформатики, фізики;

-   виявлення, апробація та впровадження  в практику роботи вчителів математики, інформатики, фізики передового педагогічного досвіду;

-   організація ефективної системи методичної роботи з вчителями математики, інформатики, фізики;   навчально – методичне консультування вчителів математики, інформатики, фізики;

-   проведення інформаційно – методичної роботи, створення картотеки банку педагогічної інформації для вчителів математики, інформатики, фізики;

-   здійснення контролю за атестацією вчителів математики, інформатики, фізики; 

-   організація та проведення районної олімпіади з математики, інформатики, фізики;

-   координація роботи по проведенню олімпіад з базових дисциплін;

-   координація роботи по виконанню Комплексної програми "Інформатизація освіти Новомосковського району",зведення статистичної звітності по НКК;

- організація роботи за проектом «Інтер-школа» в розрізі програми створення єдиного освітнього простору;

-    контроль за станом організації харчування в закладах освіти;

-   звітування в межах своєї компетенції перед ДОІППО, головним управлінням освіти і науки, Новомосковською районною державною адміністрацією;

· контроль за організацією навчально-виховного процесу і управлінською діяльністю в наступних школах:

Піщанська СЗОШ

Хутір-Губиниська СЗОШ

Миколаївська СЗОШ

Левенцівська СЗОШ

Вечірня школа

                                                   Савченко О.М.

Методист з історії та правознавства, ДПЮ, фізичної культури здійснює:

-   експертна оцінка якості та результативності навчально – виховної роботи вчителів історії та правознавства, ДПЮ, фізичної культури;

-   виявлення, апробація та впровадження  в практику роботи вчителів історії та правознавства, ДПЮ передового педагогічного досвіду; організація ефективної системи методичної роботи з вчителями історії та правознавства, ДПЮ, фізичної культури ; 

-   навчально – методичне консультування вчителів історії та правознавства, ДПЮ, фізичної культури;

-   здійснення контролю за атестацією вчителів історії та правознавства, ДПЮ, фізичної культури ; 

-   організація та проведення районної олімпіади з історії та правознавства, ДПЮ ;

-    координація співпраці установ освіти з районним військкоматом;

-  організація роботи з цивільного захисту,охорони праці, ТБ, безпеки руху, протипожежної безпеки ;

-   організація туристично-краєзнавчої роботи; 

-   координація роботи з питань медико – педагогічного забезпечення навчально – виховного процесу;

-   контроль за станом працевлаштування учнів шкіл району;

-  контроль за організацією підвозу, виконанням Програми  "Шкільний автобус”;

-   звітування в межах своєї компетенції перед ДОІППО, головним управлінням освіти і науки, Новомосковською районною державною адміністрацією; 

- координація роботи з питань Євроатлантичної інтеграції

- контроль за організацією навчально-виховного процесу і управлінською діяльністю в наступних школах:

                                  Вільненська ЗОШ

                                  Гвардійська ЗОШ

                                  Новоселівська ЗОШ

                                  ДЮСШ

                                                  Скряга Надія Василівна

Методист з питань розвитку психологічної служби району:

-    організація   та контроль роботи психологічної служби району;
-   організація роботи районної психолого-медико-педагогічної комісії;

-   організація та проведення представницьких заходів в межах своєї компетенції;

-   здійснення статистичної звітності в межах своєї компетенції.

-    контроль за організацією навчання на дому; організація інклюзивного навчання.
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