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НОВОМОСКОВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ
НАКАЗ
__28.09.2017______                 м. Новомосковськ                 №_____487-з_____
13

Про посилення контролю за організацією 

харчування дітей у закладах освіти району
На виконання доручення першого заступника голови обладміністації від 04.09.2017 №8662/0/1-17 до листа ДУ “Дніпропетровський ОЛЦ МОЗ  України” від 04.09.2017 №1-6-1/71/3057, за рекомендаціями ГУ Держпродспоживслужби в Дніпропетровській області від 07.09.2017 №6.2/11361, у зв’язку зі спалахом гострої кишкової інфекції у КЗ “Cередня загальноосвітня школа №30” Кам’янської міської ради, з метою запобігання спалаху гострих вірусних інфекцій, враховуючи численні звернення батьківської громадськості щодо незадовільного харчування та санітарного стану харчоблоків шкільних їдалень, з метою забезпечення регулярного контролю за умовами організації безпечного та якісного харчування дітей у закладах освіти, для забезпечення  дотримання якості продуктів харчування та санітарно-фізіологічних норм їх споживання  
НАКАЗУЮ: 

         1. Затвердити заходи щодо посилення контролю за станом організації харчування школярів та вихованців  закладів освіти району  ( Додаток 1 ).
         2. Затвердити склад комісії для здійснення контролю за станом організації харчування учнів у закладах освіти району ( Додаток 2 ).

         3. Покласти персональну відповідальність за створення безпечних умов організації харчування дітей, здійснення постійного контролю за організацією якісного та безпечного харчування дітей та забезпечення належного санітарно-епідеміологічного режиму на керівників навчальних закладів.

       4. Керівникам навчальних закладів:

       1) У повній мірі виконувати наказ відділу освіти   від  14.08.2017    №362-з
 “Про організацію харчування учнів загальноосвітніх навчальних закладів у 2017-2018 навчальному році”.
       2) Вжити невідкладних заходів щодо створення безпечних умов  організації харчування дітей;
        3) Вирішити питання забезпечення харчоблоку кваліфікованими кадрами зі спеціальною освітою;

        4) Встановити постійний контроль за дотриманням перспективного меню,  технологією приготування страв,  веденням відповідної документації,  виконанням натуральних норм  харчування учнів, виходом страв згідно меню, веденням   журналу   оперативного   контролю   за   станом   організації   харчування ( Додаток 3 );

        5) Зобов’язати класних керівників здійснювати щоденний облік дітей, охоплених харчуванням, дотримуватися санітарно-гігієнічних вимог та особистої гігієни дітей згідно чинного законодавства;

        6) Залучати до перевірки якості отримуваних продуктів харчування, контролю за станом організації харчування медичних працівників,  відповідальних осіб та представників батьківських комітетів;
       7) Заборонити  реалізацію через харчоблоки навчальних закладів кремових виробів, продуктів із вмістом штучних фарбників, консервантів, ароматизаторів, підсилювачів смаку, підсолоджувачів та ін..;

       8) Заборонити замовляти, приймати та використовувати м`ясо та яйця водоплавної птиці, м`ясо, яке не пройшло ветеринарного контролю, м`ясні обрізки, субпродукти (діафрагму, кров, легені, нирки, голови тощо), за винятком печінки та язика, а також свинину жирну, свинячі баки, річкову та копчену рибу, гриби, соуси, перець, майонез, вироби у фритюрі, у тому числі чіпси, вироби швидкого приготування, газовані напої, квас, натуральну каву, вершково-рослинні масла та масла з доданням будь-якої іншої сировини ( риби, морепродуктів тощо);

       9) Систематично контролювати відбір, наявність  добової проби;
       10) Забезпечити дотримання протиепідемічних заходів щодо попередження спалахів гострих кишкових інфекцій і харчових отруєнь;

       11) Забезпечити умови для дотримання дітьми правил особистої гігієни;

       12) Посилити контроль за дотриманням особистої гігієни працівниками шкільних їдалень, тримати на контролі графік проходження обов’язкових медичних оглядів працівниками, які пов’язані з організацією харчування;

        13) Постійно інформувати батьків та громадські органи управління навчальним закладом про стан, організацію та використання коштів на харчування дітей, розглядати питання організації харчування на педрадах, нарадах, засіданнях батьківських комітетів, батьківських зборах,  вести інформаційно-просвітницьку роботу з питань організації харчування учнів у школі,

        14) Залучати працівників медичних установ до санітарно-просвітницької роботи зі школярами та їх батьками щодо раціонального харчування; 
        15) Суворо заборонити використання приміщень шкільних їдалень не за призначенням;
        16) У випадках порушень безпечних умов організації харчування дітей, які призводять до виникнення інфекційних захворювань, своєчасно інформувати відділ освіти та вживати необхідні адміністративні заходи впливу до осіб, винних у виникненні епідемнеблагополуччя;

       17) Зобов’язати класних керівників, вихователів, медичних працівників навчальних закладів:       

           - здійснювати щоденний облік дітей, охоплених безоплатним харчуванням, дотримуватися санітарно-гігієнічних вимог згідно чинного законодавства;

           - вести роз’яснювальну роботу з профілактики харчових отруєнь, пропаганди гігієнічних основ харчування та дотримання дітьми особистої гігієни (бесіди, диктанти, рольові ігри, виступи агітбригад тощо на теми попередження шлунково – кишкових отруєнь та захворювань, здорового способу життя);

          - спланувати тематику  батьківських зборів, бесід, індивідуальних консультацій з учнями та батьками з питань безпечного та якісного харчування у навчальних закладах;
         - оформити куточки здоров’я у кожному класі, групі та поновити шкільні стенди інформацією щодо попередження епідемічних ускладнень та пропаганди здорового способу життя.
       18) Зобов’язати кухарів шкільних їдалень:

         - при організації харчування чітко дотримуватись технології приготування страв,  при потребі – проводити їх рівноцінну заміну  ( відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 №1591 “Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах” );

          - харчування учнів здійснювати за перспективними двохтижневими  меню (з вказаним виходом страви та вартістю  у відповідності до картки-розкладки та технології приготування для учнів 1-4 класів, 5-9 класів, 5-11 класів, груп продовженого дня, асортименту буфетної продукції),  погодженими з Новомосковським міськрайонним управлінням ГУ Держпродспоживслужби у Дніпропетровській області;
          - тримати на контролі питання реалізації страв та продуктів харчування у шкільних буфетах у відповідності до асортименту буфетної продукції, затвердженого Державними санітарними правилами і нормами влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу та  погодженого з Новомосковським міськрайонним управлінням ГУ Держпродспоживслужби у Дніпропетровській області, дотримуватись заборони реалізації у шкільних буфетах: кондитерських виробів з кремами,  морозива, солодких газованих напоїв, квасу, натуральної кави, грибів, соусів, перцю, майонезу, виробів у фритюрі, у тому числі чіпсів, сухариків, виробів швидкого приготування, продуктів, що містять синтетичні барвники, ароматизатори, підсолоджувачі, підсилювачі смаку, консерванти, продуктів, які не містять у своєму складі необхідних для організму дитини корисних речовин;
         - вести на харчоблоках  шкільних їдалень необхідну документацію:
                    - санітарний стан харчоблоку;
               - перспективне меню на 2 тижні;

               - меню-розкладку на день;

               - журнал здоров’я працівників харчоблоку;

               - журнал бракеражу сирої продукції;

               - журнал бракеражу готової продукції;

               - складську книга обліку продуктів;

               - журнал обліку виконання норм харчування;

               - журнал обліку відходів;
               - відомості про харчування;

               - звіт по харчуванню;

               - журнал температурного режиму холодильного обладнання.
         - продукти харчування та продовольчу сировину отримувати у відповідності з  накладними разом із супровідними документами, які свідчать про їх походження та якість  (сертифікати відповідності, висновки санітарно-епідеміологічної експертизи, товарно-транспортні накладні, декларації виробника тощо);

         - отримувати продукти з обмеженим терміном реалізації (сметана, м’ясо, м’ясні напівфабрикати) в кількості, що можуть бути використані в установлені терміни реалізації;

          - до 3 числа кожного місяця здавати в бухгалтерію відділу освіти звіти по харчуванню згідно форм ;
          - вчасно подавати заявки на продукти харчування.
              19) Організувати роботу щодо покращення матеріально-технічного забезпечення торгово-виробничих процесів в шкільних їдальнях, відповідних  форм обслуговування;
              20) Організовувати проведення рейдів-обстежень «Харчування у школі» разом з батьківською громадськістю, учнівським самоврядуванням, педагогами;

              21) Організовувати проведення опитування учнів, учителів, батьків щодо оцінки якості обслуговування споживачів у шкільних їдальнях;

              22) Вимагати від постачальників продуктів харчування належно оформлених документів (угоди, видаткові накладні, сертифікати якості, посвідчення, декларація виробника, ветеринарне свідоцтво, етикетки пришивні на мішках тощо). Усі документи, які посвідчують якість продуктів харчування, систематизувати за накладними  та зберігати у закладах;

             23) Покращувати матеріально-технічну базу та доукомплектовувати шкільні їдальні столовим і кухонним інвентарем, миючими і дезінфекційними засобами, технологічним і холодильним обладнанням для харчоблоків, а також наборами згідно з нормами оснащення. Зберігати документи, які посвідчують  якість придбаних товарів. Не використовувати пощерблений посуд;

            24) Повідомляти відділ освіти про зриви організації харчування учнів, порушення графіків постачання продуктів харчування та ін.;    
            25)  Забезпечити системний контроль за наданням послуг із харчування учнів приватними підприємцями у загальноосвітніх навчальних закладах району безпосередньо на базі їдалень навчальних закладів, з використанням технологічного обладнання, підсобних приміщень та приміщень буфету навчальних закладів, використання обладнання та інвентаря тільки за призначенням у відповідності до чинного законодавства;
            26) Дотримуватися фінансової дисципліни в питаннях організації харчування учнів (вихованців) закладів освіти;
            27) Довести наказ до відома усіх учасників навчально-виховного процесу загальноосвітніх навчальних закладу, приватних підприємців,  які надають послуги по організації харчування, працівників харчоблоків.
              5. Головному економісту відділу освіти Федощук В. Г.:
           1) При формуванні бюджету на 2018 рік передбачити кошти на покращення матеріально-технічної бази харчоблоків;

           2) З метою економного витрачання бюджетних коштів при укладанні угод на закупівлю продуктів харчування не допускати перевищення середньообласних цін.

          6. Бухгалтеру Гуртовій К.В.  при прийомі звітів по харчуванню від навчальних закладів щомісячно аналізувати використання коштів та виконання натуральних норм харчування дітей. При виявленні недоліків у письмовій формі інформувати начальника відділу  освіти.

          7. Бухгалтеру-ревізору відділу освіти Слакві К.Б. здійснювати систематичні виїзди протягом навчального року до закладів освіти для встановлення відповідності наявних продуктів харчування учнів на день перевірки  у закладі із даними бухгалтерського обліку  відділу освіти.

          8.  Відповідальній за організацію харчування учнів у закладах освіти 

Лимар Л.В.:

         1) Координувати роботу всіх суб’єктів  процесу  організації харчування дітей;

         2) Готувати на наради керівників навчальних закладів   питання про організацію харчування школярів;

         3) Систематично перевіряти  стан організації  харчування у закладах освіти району;

         4) Наказ  розмістити  на  інформаційному  сайті  відділу  освіти.
         9. Координацію дій по виконанню даного наказу покласти на методиста відділу освіти Лимар Л.В., контроль залишаю за собою.
 Начальник відділу  






О.В.ЩЕРБАКОВА
Додаток 1
до наказу відділу освіти 

районної державної адміністрації
№487-з від 28.09.2017 
Заходи 

щодо посилення контролю за станом організації харчування школярів
	№

з/п
	Зміст заходів
	Відповідальний
	Термін
	Примітки

	1. 
	Забезпечити навчальні заклади нормативними та інструктивно-методичними матеріалами щодо організації харчування дітей.
	Методист відділу освіти Лимар Л.В.
	Вересень

2017
	

	2. 
	Провести аналіз видатків та виконання натуральних норм харчування дітей у загальноосвітніх навчальних закладах за 2017 рік.
	Головний бухгалтер відділу освіти Приходько С.І.
	жовтень

2017.
	

	3. 
	Провести аналіз матеріально-технічної бази харчоблоків закладів освіти району.
	 Начальник господарчої групи відділу освіти Шарапова С.С.
	жовтень

2017.
	

	4. 
	Провести семінар зі шкільними кухарями, керівниками навчальних закладів щодо організації харчування, ведення документації.
	Методист відділу освіти Лимар Л.В.
	Листопад

2017
	

	5. 
	Забезпечити контроль за виконанням посадових обов’язків працівників закладу, які відповідають за організацію харчування та причетні до організації харчування дітей у закладі освіти (нарада при директорові).
	Керівники навчальних закладів
	Постійно
	

	6. 
	Проаналізувати виконання обов'язків класоводів, класних керівників, чергових вчителів у обідній залі (нарада при директорові).
	Керівники навчальних закладів
	Листопад 2017
	

	7. 
	Провести анкетування учнів, батьків, учителів з питання “Організація та якість харчування учнів”
	Керівники навчальних закладів
	Листопад 2017
	

	8. 
	Вивчити стан організації харчування дітей, результати розглянути на нарадах при директору, засіданнях педагогічних рад, батьківських зборах. 
	 Керівники навчальних закладів
	Жовтень

2017
	

	9. 
	Інформувати відділ освіти про результати вивчення стану організації харчування у навчальному закладі (Довідка, наказ ЗНЗ).
	Керівники навчальних закладів
	до 10.11.2017
	

	10. 
	Проаналізувати стан організації харчування учнів у навчальних закладах  району (Наказ)
	Методист відділу освіти Лимар Л.В.
	До 01.01.2018
	

	11. 
	Заслухати звіти директорів шкіл про стан організації харчування школярів на нараді керівників навчальних закладів
	Керівники навчальних закладів
	Січень 2018
	

	12. 
	Здійснювати виїзди до закладів освіти з метою встановлення відповідності наявних продуктів харчування учнів на день перевірки  у закладі із даними бухгалтерського обліку  відділу освіти.


	 Бухгалтер-ревізор 

Слаква К.Б.
	Постійно
	


  Методист відділу освіти





Л.В.ЛИМАР      
                                                                       Додаток 2
до наказу відділу освіти                                           
районної державної адміністрації
№487-з від 28.09.2017 
Склад комісії для здійснення контролю 

за станом організації харчування учнів у закладах освіти району

1. Щербакова Олена Володимирівна - начальник відділу освіти.

2. Приходько Світлана Іванівна -  головний бухгалтер відділу освіти.

3. Шарапова Світлана Сергіївна - начальник господарчої групи відділу освіти.

4. Федощук Вікторія Генріхівна - головний економіст відділу освіти.

5. Лимар Лідія Василівна -  методист відділу освіти, відповідальна за організацію харчування учнів у закладах району.

6. Мірошниченко Тетяна Миколаївна - методист відділу освіти з питань дошкільного навчання.

7. Слаква Катерина Борисівна - бухгалтер-ревізор відділу освіти.

8. Гуртова Катерина Вікторівна - бухгалтер відділу освіти.

9. Представник Новомосковського міськрайонного управління ГУ Держпродспоживслужби у Дніпропетровській області.
Методист відділу освіти                                                             Л.В.Лимар

                                                                       Додаток 3
                                                                       до наказу відділу освіти                                  
районної державної адміністрації
№487-з від 28.09.2017 
Журнал
оперативного контролю за станом організації харчування
	Дата проведення контролю
	П.І.П.,  особи, що
здійснює

контроль

(ПІБ, посада)
	Виявлені

недоліки

та

порушення
охорони

праці
	Заходи щодо

усунення

недоліків та

порушень
	Відповідальні

за

виконання
	Терміни виконання
	Відмітка про
виконання 
(дата, підпис

відповідального

за виконання та

керівника)

	
	
	
	
	
	
	


ОРІЄНТОВНИЙ ГРАФІК
	Дні тижня
	Об'єкт перевірки
	Відповідальний
	Відмітки, зауваження

	Понеділок
	1. Санітарний стан обідньої зали.

2. Бракераж сирої та готової продукції.

3. Дотримання перспективного меню.
	директор
заступник директора

медична сестра
	

	Вівторок
	1. Закладка продуктів 

2. Різноманітність асортименту продуктів харчування.

3. Бракераж сирої та готової продукції.
	заступник директора голова батьк. комітету

медична сестра
	

	Середа
	1. Наявність добових проб страв відповідно до меню. 
2. Якість чергування вчителів та учнів. 

3. Вітамінізація готової їжі, вживання йодованої солі.
	голова ПК

заступник директора
заступник директора
	

	Четвер
	1. Умови постачання продуктів харчування та    наявність необхідної документації на них. 

2. Використання заборонених і не рекомендованих для дитячого харчування продуктів.
	директор

заступник директора
	

	П'ятниця
	1. Дотримання умов та термінів збереження швидкопсувних продуктів, терміни їх реалізації. 

2. Якість миття посуду.

3. Забезпеченість миючими та дезінфікуючими засобами, прибиральним матеріалом.
	медична сестра

заступник директора голова батьківського комітету
	


                       щотижневої перевірки роботи шкільної їдальні

                 АЛГОРИТМ

здійснення контролю за організацією харчування учнів

	№
	Зміст контролю
	Термін
	Відповідальний

	1. 
	Наказ про призначення відповідальної особи за харчування дітей (заступник директора)
	серпень
	директор

	2. 
	Перевірка наявності допуску до роботи працівників харчоблоку
	серпень

січень
	медпрацівник,

директор

	3. 
	Наказ про порядок організації харчування школярів
	серпень
	директор

	4. 
	Наказ про харчування дітей пільгових категорій (вказати, на підставі яких документів)
	щомісяця
	директор

	5. 
	Затвердження перспективного меню на 2 тижні
	щосезону
	директор, медпрацівник

	6. 
	Затвердження щоденного меню для інформування учнів (вказана вартість, вихід страв)
	щодня
	директор або 

	7. 
	Затвердження меню-розкладки
	щодня
	відповідальна особа, медпрацівник

	8. 
	Перевірка документації харчоблоку
	щотижня
	директор, відповідальна особа

	9. 
	Аналіз якості приготовлених страв (бракераж готової продукції)
	щодня
	медпрацівник, відповідальна особа, черговий вчитель

	10. 
	Перевірка санітарно-гігієнічного стану на харчоблоці, у шкільній їдальні
	щодня
	директор,

медпрацівник, відповідальна особа, черговий вчитель

	11. 
	Подача заявки на продукти
	щотижня
	відповідальна 

	12. 
	Аналіз якості завезених продуктів (бракераж сирої продукції)
	постійно під час завозу
	медпрацівник, відповідальна особа, кухар

	13. 
	Контроль за зберіганням та обліком продуктів (складська книга обліку продуктів)
	щомісяця
	відповідальна особа

	14. 
	Аналіз використання коштів за місяць 
	щомісяця
	відповідальна особа

	15. 
	Аналіз виконання натуральних норм харчування
	кожні 10 днів
	медпрацівник, відповідальна особа

	16. 
	Звід відповідального за харчування на нараді при директору
	щомісяця
	директор

	17. 
	Звіт класних керівників про охоплення учнів класу гарячим харчуванням
	1 раз на семестр
	директор

	18. 
	Здача звіту по харчуванню у бухгалтерію відділу освіти
	до 3 числа кожного місяця
	директор, кухар


 Методист відділу освіти                                                                      Л.В.ЛИМАР
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